APSTIPRINATS
Ekonomikas ministrijas
iepirkuma komisijas

2010. gada 9.septembra sede
(protokols Nr. 1)

INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM

,Projekta ,,Darba tirgus pieprasijuma vid€ja termina un ilgtermina prognozéSanas sist€émas
attistiba” administréSana”
Nr. EM 2010/60/ESF

1. Iepirkuma procediiras veids
Iepirkuma procediira saskana ar Publisko iepirkumu likuma 8*.panta prasibam.
2. lepirkuma priekSmets

Projekta ,,Darba tirgus pieprasijjuma vid€ja termina un ilgtermina prognozeéSanas
sistémas attistiba” administréSana. lepirkuma prieckSmets atbilstosi CPV klasifikatoram:
79421000-1 (Projektu vadibas pakalpojumi, iznemot biivdarbu vadibu).

3. Paredzama iepirkuma summa — LVL 13 636.00 bez PVN.

4. Piedavajumu iesnieg$anas vieta

Piedavajumi var tikt iesniegti personigi Ekonomikas ministrija, Brivibas iela 55, Riga,
LV-1519 (ieeja-2 no Gertruides ielas puses), Klientu apkalpoSanas centra, Ministrijas darba
laika no 8:30-16:30, picktdiena no 8:30-15:45.) vai nosiitot pa pastu Ekonomikas ministrijai,
Juridiska departamenta Tiesiska nodroSinajuma nodalai, Brivibas iela 55, Riga, LV-15109.

Piedavajumu iesnieg§anas termins: Iidz 2010. gada 20.septembrim, plkst. 15:00.
Kontaktpersona: Zanna Levina

Talrunis: 67013269
E-pasts: Zanna.Levina@em.gov.lv

5. Piedavajumu noformésana

Piedavajums jasagatavo saskana ar Publisko iepirkumu likumu un finansu piedavajuma
formu. Piedavajumu ir jaiesniedz apzimogota aploksn€, uz kuras noradits Pasititaja
nosaukums un adrese, iepirkuma priekSmets un identifikacijas numurs, ka ar1 piedavajuma
iesniedz&ja nosaukums un registracijas numurs. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma
priekSmeta apjomu un piedavajumam pilniba jaatbilst tehniskaja specifikacija noraditam
prasibam (Pielikums Nr.1).

Péc piedavajumu iesniegSanas termina beigam Pretendents nevar savu piedavajumu
grozit.

6. Prasibas Pretendentiem

6.1. Pretendenta parakstits piedavajums;


mailto:Zanna.Levina@em.gov.lv

6.2. registracijas aplieciba (kopija). Ja Pretendents ir registr&jies ka saimnieciskas darbibas
veicgjs jaiesniedz nodokla maksataja registracijas apliecibas kopija;

6.3. rakstisks apliecinajums, ka uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.panta
minétie nosacijumi,

6.4. diploma kopija, kas apliecina projekta vaditaja augstako izglitibu;

6.5. projekta vaditaja Curriculum Vitae, kura sniegta informacija par projekta vaditaja
pieredzi:

6.5.1.vismaz 2 (divu) gadu darba pieredze Eiropas Savienibas struktirfondu projektu

1stenoSana, vadiSana vai koordinésana;

6.5.2.vismaz 2 (divu) gadu pieredze Eiropas Savienibas struktirfondu projektu izstradg;

6.5.3.vismaz 2 (divu) gadu pieredze publisko iepirkumu dokumentacijas (konkursa nolikumu

un citas dokumentacijas) izstrade.

6.6. vismaz divas atsauksmes no Pasititajiem (vai darba dev&jiem), kas apliecina pieredzi
lidziga satura pakalpojuma sniegSana, kas izsniegtas pédgjo tris gadu laika;

6.7. ja Pretendents ir juridiska persona, Pretendentam jaiesniedz rakstisks apliecinajums, ka
nav pasludinats ta maksatnesp&jas process (iznemot gadijumu, kad maksatnesp€jas
procesa tiek piemérota sanacija vai cits Iidziga veida pasakumu kopums, kas veérsts uz
paradnieka iesp€jama bankrota noveérSanu un maksatsp&jas atjaunosanu), apturéta vai
partraukta ta saimnieciska darbiba, uzsakta tiesvediba par ta bankrotu vai lidz liguma
izpildes paredzamajam beigu terminam tas bis likvidets;

6.8. ja Pretendents ir juridiska persona, Pretendentam jaiesniedz rakstisks apliecinajums, ka
tam Latvija un valsti, kura tas registréts vai atrodas ta pastaviga dzivesvieta (ja tas nav
registréts Latvija vai Latvija neatrodas ta pastaviga dzivesvieta), nav nodoklu paradi, taja
skaita valsts socialas apdroSinasanas iemaksu paradi, kas kopsumma katra wvalstl
parsniedz 100 latus;

6.9. ja Pretendents ir fiziska persona, Pretendentam jaiesniedz apliecinajums, ka personai ir
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tiesibas (nav nekadi juridiski $kérsli) slégt iepirkuma Iigumu.

Valsts ienémumu dienesta un _arvalstis kompetentas institticijas (ja pretendents nav registréts
Latvija vai Latvija neatrodas ta pastaviga dzivesvieta) izzinu, kas apliecina, ka pretendentam
nav nodoklu paradu, taja skaita valsts socialas apdroS§inasanas iemaksu paradu, kas kopsumma
katra valsti parsniedz 100 latus, kas izsniegta ne agrak ka vienu ménesi pirms piedavajuma
iesniegSanas dienas iesniegSanu pasutitajs pieprasis tikai tam pretendentam, kuram atbilstoSi
iepirkuma procediiras dokumentos noteiktajam prasibam un izraudzitajam piedavajuma
izvéles kritérijam tiks pieskirtas liguma slégSanas tiesibas.

7. Piedavajuma izvéles Kriterijs

Piedavajumam jabit izteiktam latos bez PVN, atseviski janorada piedavajuma cena ar
PVN atbilstosi finanSu piedavajuma formai (Pielikums Nr.2). Cena ir jaieklauj visas izmaksas
par Darba izpildi bez pievienotas vértibas nodokl]a.

Vertgjot piedavajumu, komisija nems veéra piedavajuma cenu par vienu meénesi bez
pievienotas vertibas nodokla. Kopgjai summai par projekta ,Darba tirgus pieprasijuma
vidgja termina un ilgtermina prognozesanas sist€émas attisttba” administréSanu neparsniedzot
LVL 13 636.00 (bez PVN).

Iepirkumu komisija izvél&sies piedavajumu ar viszemako cenu viena ménesi, kas atbilst
Tehniskaja specifikacija noteiktajam prasibam.

8. Piedavajuma deriguma termins

Piedavajumam jabiit spéka vismaz 60 darba dienas no piedavajumu iesniegSanas termina
beigam.



9. Informacijas sniegSana

Visi jautajumi par iepirkuma priekSmetu un piedavajumu iesniegSanas kartibu
adreséjami Juridiska departamenta Tiesiska nodrosindjuma nodalai Zannai Levinai un
nostutami laikus, lai Pasutitajs var€tu sniegt atbildi ne velak ka seSas dienas pirms
piedavajumu iesniegSanas termina beigam.

10. Piedavajumu veértésana un léemuma pienemsana

Piedavajumi, kas iesniegti pec Pazinojuma par planoto ligumu noradita termina, netiks
vertéti un tiks nosutiti (atdoti) atpaka] iesniedz&jam neatverti.

lepirkuma komisija:

e Parbaudis piedavajuma noform&uma atbilstibu Instrukcijas pretendentiem noraditajam
prasibam. Lems par to, vai iesniegtais piedavajums noforméts atbilstosi Instrukcija
noraditajam prasibam. NeatbilstoSie piedavajumi netiks verteti.

e Parbaudis pretendenta atbilstibu Instrukcija noraditajam prasibam. NeatbilstoSo
pretendentu iesniegtie piedavajumi netiks verteti.

e Parbaudis piedavajumu atbilstibu tehniskajai specifikacijai. Par atbilstoSiem tiks
uzskatiti tikai tie piedavajumi, kuri atbilst visam tehniskaja specifikacija noraditajam
prasibam. NeatbilstoSie piedavajumi netiks verteti.

e No piedavajumiem, kas atbilst visam prasibam, izvél€sies piedavajumu ar viszemako
cenu. 3 darba dienu laika péc 1émuma pienemsSanas iepirkumu komisija informeés visus
pretendentus nosiitot vestuli par komisijas pienemto [émumu.

11. Léemums par iepirkuma izbeigsanu bez liguma noslégSanas

Pasiititajs var pienemt lémumu par iepirkuma izbeigS8anu, neizvéloties nevienu
piedavajumu, ja iepirkumam netika iesniegti piedavajumi vai iesniegtie piedavajumi neatbilda
uzaicinajuma un tehniskaja specifikacija noteiktajam prasibam, ka ar citos gadijumos saskana
ar Publisko iepirkumu likumu.

Pielikuma:
1. Tehniska specifikacija uz tris lapam.
2. Finansu piedavajuma forma uz vienas lapas.



Pielikums Nr.1
Instrukcijai pretendentiem

TEHNISKA SPECIFIKACIJA

,Projekta ,,Darba tirgus pieprasijuma vid&ja termina un ilgtermina prognozés$anas sist€mas attistiba”
administrésana”

MERKIS:

Saskana ar Eiropas Sociala fonda programmas ,,Cilv€kresursi un nodarbinatiba”
papildinajuma 1.3.1.7. aktivitati ,,Darba tirgus pieprasijuma vid€ja termina un ilgtermina
prognozésanas un uzraudzibas sist€mas attistiba” projekta ,,Darba tirgus pieprasijuma vidgja
termina un ilgtermina prognozéSanas sistémas attistiba” (turpmak — Projekts) istenoSanu,
piesaistit Projektam projekta vaditaju, kur§ bis atbildigs par Projekta vadibu, Projekta
koordiné$anu, Projekta ietvaros nepiecieSamas iepirkuma dokumentacijas sagatavoSanu un
atskaiSu sagatavosanu, kas versta uz Projekta mérka sasniegsanu.

TEHNISKAIS APRAKSTS:

Projekta vaditajs nodroSina Projekta istenoSanas vadibu un uzraudzibu, stradajot atbilstosi
Projekta aktivitasu laika grafikam, finanSu planam un sasniedzot projekta merki, un ievérojot
Vieno$anas par Eiropas Sociala fonda projekta istenoSanu un Eiropas Sociala fonda
lidzfinans&juma un valsts budZeta lidzfinanséjuma pieskirSanu Nr. 2010/22 izpildi (turpmak —
VienoSanas), kas §.g. 3.augustd noslégta starp Sadarbibas iestadi Nodarbinatibas valsts
agentiiru (turpmak —Sadarbibas iestade) un finanséjuma sanémé&ju Ekonomikas ministriju
(turpmak - EM), nosacijumus.

Projekta vaditaja galvenie darba uzdevumi:

e Nodrosinat Projekta mérku Tstenosanu atbilstosi Projekta planotajam finans€jumam;

e Nodrosinat projekta dokumentacijas (progresa zinojumi, maksajuma pieprasijumi par
parskata periodu, iepirkuma plani, u.c. dokumentacija) savlaicigu sagatavoSanu un
iesniegSanu EM atbildigajai personai;

e  Uzraudzit Projekta norises gaitu un projekta istenosanu, nodrosinot VienoSanas izpildi;

e Sadarboties un nodroSinat informacijas apmainu ar Projekta gramatvedi, Ekonomikas
ministrijas projekta atbildigo amatpersonu, EM Projekta uzraudzibas komiteju, ka ari
Projekta aktivitasu 1stenotajiem;

e Reizi ménesT (lidz katra ménesa 25.datumam) EM Tautsaimniecibas struktiirpolitikas
departamentam sniegt informaciju par Projekta progresu un Projekta aktivitasu
istenoSanas gaitu;

e Saskana ar Projekta aktivitaSu laika grafiku, organizet projekta ietvaros nepiecieSamas
iepirkuma dokumentacijas izstradi;

e Sagatavot ligumu projektus un nepiecieSamibas gadijuma sagatavot ari liguma
grozijumus, atbilstosi VienoSanas noteiktajai kartibai;

e Sagatavot Projekta ikceturk$pa progresa parskatus par Projekta sasniegtajiem un
planotajiem  raditajiem un  ikgad&os  parskatus  (veidlapas  pieejamas:
http://www.nva.lv/esf/index.php?cid=3&mid=27), ka ari cita veida informativos
parskatus, tai skaita prezentacijas par projekta ievieSanas gaitu un nodro$inat to
iesniegSanu EM projekta atbildigajai amatpersonai vismaz 5 darba dienas pirms
Sadarbibas iestades noteikta termina;

e Organizét un koordinét projekta informacijas un publicitates pasakumus (sagatavot
preses relizes par Projekta norises gaitu);

e Sagatavot Projekta galazinojumu un iesniegt EM Projekta atbildigajai amatpersonai
apstiprinasanai;

e P&c pieprasijuma, sagatavot informaciju par Projekta ietvaros veiktajiem darjjumiem
un nodro$inat darfjumu parskatamibu atbilsto$i audita prasibam,;
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Piedalities EM Projekta uzraudzibas komitejas sanaksmés, kas notiks vienu reizi
ceturksn1 vai biezak, lai parspriestu Projekta starprezultatus, finanSu izlietojumu,
Projekta ievieSanu atbilstoSi Projekta ievieSanas laika grafikam un izskatitu Projekta
vaditaja iesniegtos Projekta progresa parskatus un lemtu par Projekta nepiecieSsamajam
1zmainam,;

Nodrosinat noskirtu lietvedibas izveidi ar Projekta TstenoSanu saistitajiem
dokumentiem saskana ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem;

Nodrosinat ar Projektu saistitas informacijas uzkraSanu un glabaSanu, neizpauZzot
fizisko personu datus un jebkuru citu ar Projektu saistitu ierobezotas pieejamibas
informaciju;

Nodrosinat Projekta dokumentacijas organizaciju atbilstoSi Latvijas Republikas
normativajiem aktiem un visu dokumentacijas nodoSanu (gan papira formata, gan
elektroniski CD formata) péc liguma izpildes viena ménesa laika EM atbildigajai
amatpersonai;

Nodrosinat detalizé€tu Projekta aktivitasu ievieSanas plana un tam atbilstoSu
finans€Sanas planu projekta izstradi, regulari sniegt parskatus par Projekta finans€juma
izlietojumu pa izmaksu pozicijam, Projekta aktivitatém, ka ari sniegt citu ar Projektu
saistttu informaciju;

Nodrosinat finanSu dokumentu iesniegS8anu maksajumu veikSanai EM atbildigaja
strukttirvieniba Projekta aktivitasu ietvaros, atbilstosi Projekta finans€Sanas planam un
tameli;

Sagatavot Maksajumu pieprasijumus (veidlapas pieejamas:
http://www.nva.lv/esf/index.php?cid=3&mid=27), iesniedzot tos EM projekta
atbildigajai amatpersonai apstiprinasanai, vismaz 5 darba dienas pirms noteikta
iesniegSanas termina;

Nodrosinat darba aizsardzibas prasibu ievérosanu;

Veikt citu ar Projekta norisi saistito organizatorisko jautajumu risinasanu, saskana ar
Pasiititaja noradijumiem un uzdevumiem.

GALAREZULTATS:

Nodrosinata veiksmiga Projekta istenoSanas vadiba un uzraudziba, atbilstosi Projekta
aktivitasu laika grafikam, finanSu planam un sasniedzot projekta mérki, un ievérojot
Vieno$anas nosacijumus;

NodroSinata detalizéta Projekta aktivitaSu ievieSanas plana un tam atbilstoSa
finans€Sanas plana izstrade;

Saskana ar Projekta aktivitasu laika grafiku, sagatavota projekta ietvaros nepiecieSama
iepirkuma dokumentacija;

Sagatavoti [igumi un liguma grozijumi, atbilstosi VienoSanas noteiktajai kartibai;
Sagatavoti Projekta ikceturkSpa progresa parskati par Projekta sasniegtajiem un
planotajiem raditajiem, ikgadgjie parskati un Projekta galazinojums, ka ar cita veida
informativie parskati, tai skaita prezentacijas par projekta ievieSanas gaitu un
nodro§inata to iesniegSana EM projekta atbildigajai amatpersonai vismaz 5 darba
dienas pirms Sadarbibas iestades noteikta termina;

Nodro$inata projekta informacijas un publicitates pasakumu organizéSana un
koordingSana, sagatavojot preses relizes par Projekta norises gaitu un sasniegtajiem
rezultatiem,;

Nodro$inata Projekta dokumentacijas organizacija atbilstoS§i Latvijas Republikas
normativajiem aktiem un visa dokumentacijas nodoSana (gan papira formata, gan
elektroniski CD formata) péc liguma izpildes viena méneSa laika EM atbildigajai
amatpersonai;

Sagatavota informacija par Projekta finanSu lidzeklu planoSanu un izlietojumu pa
izmaksu pozicijam, ka arf cita ar Projektu saistita informacija;

Nodro$inata finan§u dokumentu sagatavoSana maksajumu veikSanai Projekta
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aktivitasu ietvaros, atbilstosi projekta finansé€Sanas planam un tamei;
e Sagatavoti Maksajumu pieprasijumi.

PAREDZAMAIS DARBA VEIKSANAS LAIKS UN VIETA:
Darbu paredzams veikt sakot no 2010.gada 4.ceturksna lidz 2013.gada 4.ceturkSna beigam.
Darba vieta: Riga, Latvija
Pretendents darba uzdevumu veic, izmantojot sava riciba eso$o tehnisko nodroSinajumu.




FINANSU PIEDAVAJUMA FORMA

Pielikums Nr.2

Instrukcijai pretendentiem

»Projekta ,,Darba tirgus pieprasijuma vidgja termina un ilgtermina prognozesanas sist€mas
attistiba” administréSana”

Izmaksas bez PVN, LVL

X Darba apraksts Viena Menesu Kopé&jas
o ménesa . .
o . skaits izmaksas
> izmaksas
1. Projekta ,,Darba tirgus pieprasijuma

vid€ja termina un ilgtermina

prognozesanas sistémas attistiba”

administrésana, t.sk.
1.1.
1.2.
1.3.

Kopgjas izmaksas bez PVN 21%

PVN 21%

Kopgjas izmaksas ar PVN 21%

Finan$u piedavajuma jaietver visas izmaksas, kas saistitas ar Darba izpildi.




