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R ī g ā

	10.12.2009.
	
	Nr.234.2-1-20-2009


	
	
	Ar 28.04.2010. grozījumiem 

Nr.242.2-1-3-2010




Juridiskā departamenta
REGLAMENTS 

Izdots pamatojoties uz 

Valsts pārvaldes iekārtas likuma 

73.panta pirmās daļas 2.punktu un  

75.panta otro daļu

1. Vispārīgie noteikumi
1.1. Juridiskais departaments (turpmāk tekstā - departaments) ir Ekonomikas ministrijas struktūrvienība, kas tieši pakļauta valsts sekretāram.
1.2. Departaments savā darbībā ievēro Eiropas Komisijas dokumentus, Latvijas Republikas likumus, Saeimas lēmumus, Latvijas Republikas Ministru kabineta tiesību aktus, Ekonomikas ministrijas nolikumu, departamenta reglamentu, ministrijas iekšējos normatīvos aktus. 
2. Departamenta uzdevumi ir:
2.1. izstrādāt normatīvo aktu projektus, kā arī ministrijas iekšējos normatīvo aktu projektus;

2.2. izskatīt un vizēt ministrijas un padotībā esošo iestāžu ārējos un iekšējos normatīvo aktu projektus;

2.3. izskatīt, analizēt un sagatavot atzinumus par citu ministriju sagatavotajiem tiesību aktu projektiem atbilstoši valsts sekretāra rezolūcijai, kā arī ministrijas vadības uzdevumā izskatīt, analizēt un sagatavot citus juridiskus slēdzienus un atzinumus ministrijas kompetencē esošajos jautājumos;
2.4. sniegt juridiska rakstura konsultācijas ministrijas darbiniekiem par ministrijas kompetencē esošajiem tiesību jautājumiem;

2.5. uz atsevišķa pilnvarojuma pamata pārstāvēt Ekonomikas ministrijas intereses visu līmeņu tiesu instancēs;

2.6. organizēt valsts iepirkumu procedūras, nodrošināt valsts iepirkuma komisijas darbu;

2.7. organizēt un koordinēt ministrijas darbības nodrošināšanai nepieciešamo līgumu sagatavošanu, izskatīšanu un vizēšanu;
2.8. nodrošināt ar valsts un pašvaldību īpašuma objektu privatizāciju un ar privatizācijas sertifikātu izmantošanu saistītu politikas dokumentu, tiesību aktu projektu izstrādi un tiesību aktu projektu izvērtēšanu par valstij piederoša (piekrītošu) īpašuma atsavināšanu, nodošanu privatizācijai un pašvaldībām;

2.9.  savas kompetences ietvaros pārraudzīt valstij piederoša (piekrītoša) īpašuma privatizācijas ieņēmumu izlietojumu;

2.10.  nodrošināt privatizācijas sertifikātu izmantošanas rezultātu un ziņu par darījumiem privatizācijas sertifikātu tirgū apkopošanu, analīzi un informatīvo pārskatu publicēšanu presē.

2.11. organizēt personāla plānošanu un atlasi uz vakantajām amatpersonu, ierēdņu un nacionālo ekspertu Eiropas Savienības institūcijās amata vietām;
2.12.  noformēt ierēdņu un darbinieku valsts civildienesta un darba tiesiskās attiecības un dokumentēt dienesta un darba gaitu;
2.13.  veicināt personāla attīstību, organizējot apmācības personāla kvalifikācijas paaugstināšanai, sadarbībā ar Valsts administrācijas skolu un citām mācību iestādēm;
2.14.  nodrošināt likumiem un citiem normatīviem aktiem atbilstošu rīcību ar ministrijas valdījumā nodotajiem nekustamiem īpašumiem (izņemot ja nekustamais īpašums ir zemesgabals, kura lietotājs ir VAS „Latvenergo” vai uz tā atrodas VAS „Latvenergo” inženierkomunikācijas objekti).
2.15. nodrošināt ministrijā strādājošiem darba vidi atbilstoši spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem, priekšnoteikumus un apstākļus ugunsdrošībā, elektrodrošībā un civilā aizsardzībā.

2.16.  nodrošināt ministrijas tehniskajam aprīkojumam piešķirto valsts budžeta līdzekļu izlietojumu;

2.17.  nodrošināt informācijas tehnoloģiju un tehnisko resursu uzturēšanu un attīstīšanu Ekonomikas ministrijā piešķirto finansu līdzekļu ietvaros;
3. Departamenta struktūra un struktūrvienību uzdevumi.

3.1. Departamenta sastāvā ietilpst Tiesiskā nodrošinājuma nodaļa, Personāla vadības un darbības nodrošināšanas nodaļa, Informācijas tehnoloģiju nodaļa un Būvniecības informācijas sistēmas projekta ieviešanas nodaļa.

(Ar grozījumiem, kas izdarīti 28.04.2010. „Grozījumi Ekonomikas ministrijas 2009.gada 10.decembra iekšējā normatīvajā aktā Nr.234.2-1-20-2009 „Juridiskā departamenta REGLAMENTS” Nr. 242.2-1-3-2010)

3.2. Tiesiskā nodrošinājuma nodaļas uzdevumi:
3.2.1. izstrādāt ārējos normatīvo aktu projektus, kas nepieciešami ministrijas darbības nodrošināšanai, kā arī jautājumos par atsevišķu amatpersonu iecelšanu vai atcelšanu no amata;
3.2.2. izskatīt, analizēt un sagatavot atzinumus par citu ministriju sagatavotajiem tiesību aktu projektiem atbilstoši valsts sekretāra rezolūcijai, kā arī ministrijas vadības uzdevumā izskatīt, analizēt un sagatavot citus juridiskus slēdzienus un atzinumus ministrijas kompetencē esošajos jautājumos;
3.2.3. izskatīt un vizēt ministrijas padotībā esošo iestāžu sagatavotos normatīvo aktu projektus pirms to iesniegšanas Ministru kabinetā;
3.2.4. atbilstoši kompetencei izstrādāt, izskatīt un vizēt ministrijas un ministrijas padotībā esošo iestāžu izstrādātos iekšējos normatīvo aktu projektus;
3.2.5. izstrādāt, izskatīt un vizēt ministrijas rīkojumu projektus;

3.2.6. izstrādāt, izskatīt un vizēt ar ministrijas darbību saistītos līguma projektus;
3.2.7. reģistrēt ministrijas noslēgtos līgumus, kā arī nodrošināt līgumu reģistra uzturēšanu un aktualizēšanu;

3.2.8. atbilstoši vadības norādījumiem pārstāvēt ministrijas intereses visa līmeņa tiesu instancēs;

3.2.9. nodrošināt Ekonomikas ministrijā saņemto ar tiesvedību saistīto dokumentu uzskaiti Tiesu lietu reģistrā;
3.2.10. vadīt valsts iepirkumu procedūras ministrijas funkciju un uzdevumu izpildei;

3.2.11. nodrošināt ministrijas valsts iepirkumu komisijas darbu;

3.2.12. nodrošināt ministrijas valsts iepirkuma līgumu projektu izstrādi;
3.2.13.  apzināt nepieciešamos iepirkumus kārtējam kalendārajam gadam, sastādīt ministrijas kalendāro iepirkuma plānu un iesniegt to apstiprināšanai valsts sekretāram;
3.2.14. nodrošināt ar valsts un pašvaldību īpašuma objektu privatizāciju saistītu politikas dokumentu un tiesību aktu projektu izstrādi, virzības organizēšanu un kontroli;

3.2.15. nodrošināt tiesību aktu projektu izvērtēšanu par valstij piederoša (piekrītošu) īpašuma atsavināšanu, nodošanu privatizācijai un pašvaldībām;

3.2.16. apkopot informāciju un izstrādāt priekšlikumus par valstij un pašvaldībai piederoša (piekrītoša) īpašuma privatizācijas gaitu un rezultātiem;

3.2.17. nodrošināt valsts akciju sabiedrības „Privatizācijas aģentūra” sagatavoto tiesību aktu projektu un citu dokumentu iesniegšanu Ministru kabinetā;

3.2.18. savas kompetences ietvaros pārraudzīt valstij piederoša (piekrītoša) īpašuma privatizācijas ieņēmumu izlietojumu;

3.2.19. veikt pašvaldībām piederoša (piekrītoša) īpašuma privatizācijas projektu (noteikumu un paziņojumu) izvērtēšanu. Nepieciešamības gadījumā sagatavot ekonomikas ministra rīkojumus par pašvaldības lēmuma par privatizācijas projekta apstiprināšanu apturēšanu;

3.2.20. nodrošināt privatizācijas sertifikātu piešķiršanas un izmantošanas tiesību aktu projektu un politikas plānošanas dokumentu izstrādi;

3.2.21. nodrošināt privatizācijas sertifikātu izmantošanas rezultātu un ziņu par darījumiem privatizācijas sertifikātu tirgū apkopošanu, analīzi un informatīvo pārskatu publicēšanu presē;

3.2.22. organizēt un nodrošināt privatizācijas sertifikātu piešķiršanas, apgrozības un dzēšanas darbu finansēšanas kontroli;

3.2.23. nodrošināt starpinstitūcijas komisijas, kas izsniedz licenci kapitālsabiedrībām, kuras sniedz starpniecības pakalpojumus privatizācijas sertifikātu tirgū, un kontrolēt tās darbu, lietvedību;

3.2.24. organizēt sadarbību ar citām valsts institūcijām par starpniecības sabiedrību un banku uzraudzību, kuras apkalpo privatizācijas sertifikātu kontus;
3.2.25. atbilstoši kompetencei piedalīties ministrijas darbības sfērā ietilpstošo problēmu risināšanā un sniegt juridiska rakstura konsultācijas ministrijas darbiniekiem par ministrijas kompetencē esošajiem tiesību jautājumiem.
3.3. Personāla vadības un darbības nodrošināšanas nodaļas uzdevumi:
3.3.1. sagatavot ministrijas amatu saraksta projektu;

3.3.2. sadarbībā ar struktūrvienību vadītājiem, gatavot priekšlikumus ministrijas ierēdņu un darbinieku izvietojumam, atbilstoši vadības noteiktajām prioritātēm un uzdevumiem;

3.3.3. sagatavot un iesniegt informāciju Valsts ieņēmumu dienesta Korupcijas novēršanas kontroles daļai par izmaiņām ministrijas valsts amatpersonu sarakstā, kā arī par komisijās strādājošajām valsts amatpersonām, kurām ir jāiesniedz valsts amatpersonu deklarācijas;

3.3.4. veikt vienotu darba algas un atalgojuma uzskaiti, kā arī amatu klasificēšanu;

3.3.5. metodiski vadīt un piedalīties amatu aprakstu sastādīšanā, organizēt un piedalīties ierēdņu darbības un tās rezultātu novērtēšanā saskaņā ar Ministru kabineta apstiprināto kārtību un citiem normatīvajiem aktiem;

3.3.6. organizēt konkursus uz vakantajām amatpersonu, ierēdņu un nacionālo ekspertu Eiropas Savienības institūcijās amata vietām;

3.3.7. sagatavot rīkojumu projektus par ministrijas ierēdņu iecelšanu amatā, ministrijas štata un ārštata darbinieku pieņemšanu darbā, atbrīvošanu no darba, komandējumiem, atvaļinājumu piešķiršanu, kā arī citus ar personāla jautājumiem saistītus dokumentus;

3.3.8. noformēt darbinieku personu lietas un ierēdņu (pretendentu) civildienesta gaitu;
3.3.9. sadarbībā ar Valsts administrācijas skolu un citām mācību iestādēm, organizēt apmācības personāla kvalifikācijas paaugstināšanai;

3.3.10. uzturēt ministrijas Personāla uzskaites sistēmas datu bāzi un sniegt informāciju citām institūcijām atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajam;

3.3.11. sagatavot rīkojumus un grozījumus rīkojumos par valsts aģentūras „Tūrisma attīstības valsts aģentūra” personālsastāvu;

3.3.12. sagatavot valsts aģentūras „Tūrisma attīstības valsts aģentūra” darba līgumus un grozījumus darba līgumos;

3.3.13. sagatavot atbildīgajām institūcijām pārskatu, atskaites un informāciju par valsts aģentūras „Tūrisma attīstības valsts aģentūra” personālsastāvu, saskaņā ar normatīvajos aktos noteikto;

3.3.14. organizēt viesnīcu un komandējuma biļešu rezervācijas nodrošināšanu.

3.3.15. izstrādāt tehniskās specifikācijas iepirkumu nodrošināšanai nodaļas kompetencē esošajās jomās;

3.3.16. nodrošināt likumiem un citiem normatīviem aktiem atbilstošu rīcību ar ministrijas valdījumā nodotajiem nekustamiem īpašumiem (izņemot ja nekustamais īpašums ir zemesgabals, kura lietotājs ir VAS „Latvenergo” vai uz tā atrodas VAS „Latvenergo” inženierkomunikācijas objekti).

3.3.17. apzināt un izvērtēt ministrijas struktūrvienību vajadzības pēc nepieciešamā inventāra, iekārtām, saimniecības un kancelejas precēm, plānot to iegādi, un nodrošināt ar nepieciešamo inventāru apstiprinātā iepirkumu plāna ietvaros;

3.3.18. koordinēt Ekonomikas ministrijas vadības un darbinieku nodrošināšanu ar dienesta autotransportu darba pienākumu veikšanai;

3.3.19. nodrošināt ar ministrijas autotransporta ekspluatāciju saistīto jautājumu risināšanu un resursu izlietojuma uzraudzību;

3.3.20. nodrošināt ministrijas valdījumā esošo nekustamo īpašumu pārvaldīšanas un apsaimniekošanas uzraudzību, uzturēt ministrijas telpas, teritoriju un inventāru;
3.3.21. regulāri uzraudzīt noslēgto nomas, pārvaldīšanas un apsaimniekošanas līgumu ievērošanu un izpildi. Izstrādāt priekšlikumus turpmākai rīcībai ar nekustamiem īpašumiem;

3.3.22. izskatīt un iesniegt saskaņošanai ministrijas vadībai nomas līgumu projektus par ministrijas valdījumā esošo īpašumu nomu trešajām personām;

3.3.23. plānot nepieciešamos izdevumus ministrijas saimnieciskās darbības nodrošināšanai;

3.3.24. izstrādāt iekšējos normatīvos dokumentus darba aizsardzības jomā;

3.3.25. plānot iekšējās darba vides uzraudzību, darba vides riska faktoru novērtēšanu, darba vides iekšējās uzraudzības īstenošanu;

3.3.26.  organizēt uzticības personu apmācību, koordinēt uzticības personu darbības;

3.3.27. organizēt Ekonomikas ministrijas darbinieku darba drošības ievadinstruktāžu, ikgadējo, ārkārtas, pirmās palīdzības sniegšanas, ugunsdrošības jautājumos un elektrodrošības jautājumos instruktāžu;

3.3.28.  organizēt darbinieku obligātās veselības pārbaudes, kontrolēt izpildi, analizēt rezultātus;

3.3.29. organizēt darbinieku veselības apdrošināšanu;

3.3.30. sagatavot pasažieru liftu ikgadējai pārbaudei un organizēt tā tehnisko apkopi;

3.3.31. izstrādāt priekšlikumus darba vides uzlabošanai;

3.3.32. pilnveidot iekšējos ugunsdrošības noteikumus;

3.3.33. veikt ugunsdrošības stāvokļa pārbaudes ministrijas ēkā un sagatavot priekšlikumus tā uzlabošanai;

3.3.34. kontrolēt esošo ugunsdzēšanas aparātu derīguma termiņus, regulāri nodot tos pārbaudei;

3.3.35. kontrolēt darbinieku un apmeklētāju evakuācijas ceļu kārtības uzturēšanu, veikt nepieciešamās korekcijas ēkas evakuācijas plānos;

3.3.36. koordinēt ministrijas caurlaides dienesta darbu;

3.3.37. veikt pasākumus ēkas videonovērošanas iekārtu un apsardzes signalizācijas sistēmas darbības nodrošināšanai.
3.4. Informācijas tehnoloģiju nodaļas uzdevumi:
3.4.1. izstrādāt tehniskās specifikācijas iepirkumu nodrošināšanai nodaļas kompetencē esošajās jomās;

3.4.2. plānot un nodrošināt Ekonomikas ministrijas informācijas tehnoloģijas attīstību;

3.4.3. sniegt atzinumus par normatīvo aktu un citiem projektiem informācijas tehnoloģiju jomā, darba aizsardzības jomā;

3.4.4. sadarboties ar citām institūcijām nodaļas kompetencē esošajos jautājumos;

3.4.5. nodrošināt Ekonomikas ministrijas Informācijas sistēmu darbību atbilstoši spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem ministrijas funkciju nodrošināšanai;

3.4.6. uzturēt lokālā datortīkla serveru programmatūras, veikt darba staciju konfigurēšanu, vienotas standartizētas darba vides un tālruņu centrāles datorsistēmas uzturēšanu;

3.4.7. plānot un organizēt datortehnikas iegādi, nomaiņu;

3.4.8. sniegt priekšlikumus nolietotās datortehnikas novērtēšanai un norakstīšanai;

3.4.9. organizēt lietotāju informāciju sistēmu uzraudzību saskaņā ar Ekonomikas ministrijas esošās programmatūras vides prasībām;

3.4.10. veikt ministrijas darbinieku konsultēšanu un sniegt praktisko palīdzību informācijas tehnoloģiju jautājumos;

3.4.11. nodrošināt datu pārraides tīkla pieslēguma funkcionēšanu;

3.4.12. uzraudzīt un uzturēt interneta, mājas lapu, elektroniskā pasta lietošanu un nodrošināt to lietošanas drošību;

3.4.13. nodrošināt iekārtu (datortehnika, tīkla aparatūra, printeri, prezentācijas tehnika) izsniegšanu, apkalpošanu, remontu, veikt izdevumu plānošanu informācijas tehnoloģiju aprīkojumam;

3.4.14. sniegt vadībai informāciju par nepieciešamo tehnisko resursu nodrošinājumu un darbības plānošanu atbilstoši ministrijas struktūras un darbinieku skaita izmaiņām.
3.5. Būvniecības informācijas sistēmas projekta ieviešanas nodaļas uzdevumi:

3.5.1. izveidot elektronisko būvniecības informācijas sistēmu, nodrošinot būvniecības informācijas sistēmas projekta ieviešanu un koordinēšanu;
3.5.2. sagatavot iepirkumu dokumentāciju un organizēt iepirkumu procedūras būvniecības informācijas sistēmas projekta ietvaros;
3.5.3. sniegt Centrālajai finanšu un līgumu aģentūrai un Reģionālajai attīstības un pašvaldību lietu ministrijai informāciju par būvniecības informācijas sistēmas projekta īstenošanu;
3.5.4. nodrošināt projekta progresa pārskata, ikgadējā pēc-projekta pārskata un maksājuma pieprasījumu sagatavošanu;
3.5.5. veikt būvniecības informācijas sistēmas projekta un citu saistīto dokumentu grozījumu sagatavošanu; 
3.5.6. organizēt sadarbību ar valsts pārvaldes institūcijām, pašvaldību institūcijām un citām juridiskām un fiziskām personām nodaļas kompetences jautājumos;

3.5.7. nodrošināt būvniecības informācijas sistēmas projekta un tā īstenošanas ietvaros sasniegto rezultātu publicitāti;
3.5.8. veikt būvniecības informācijas sistēmas projekta finanšu plūsmas plānošanu un uzraudzību.
(Ar grozījumiem, kas izdarīti 28.04.2010. „Grozījumi Ekonomikas ministrijas 2009.gada 10.decembra iekšējā normatīvajā aktā Nr.234.2-1-20-2009 „Juridiskā departamenta REGLAMENTS” Nr. 242.2-1-3-2010)

4. Departamenta un nodaļu vadība.

4.1. Departamentu vada direktors, kurš ir valsts civildienesta ierēdnis un ir tieši pakļauts valsts sekretāram. Departamenta direktoram ir vietnieks, kurš ir valsts civildienesta ierēdnis un ir tieši pakļauts departamenta direktoram. Departamenta nodaļas vada nodaļu vadītāji, kas ir tieši pakļauti departamenta direktoram un departamenta direktora vietniekam.
4.2. Departamenta direktora kompetenci nosaka ierēdņa amata aprakstā;
4.3. Departamenta direktora pienākumi, tiesības un atbildība:
4.3.1. vadīt departamentu, nodrošinot uzdevumu izpildi;
4.3.2. noteikt departamenta darbinieku pienākumu sadali;
4.3.3. iesniegt priekšlikumus valsts sekretāram par darbinieku pieņemšanu un atbrīvošanu no darba, par darbinieku materiālo stimulēšanu, kā arī par disciplinārsodu piemērošanu;
4.3.4. pārstāvēt departamentu savas kompetences jautājumos;
4.3.5. atbildēt par departamenta uzdevumu savlaicīgu un kvalitatīvu izpildi;
4.3.6. atbildēt par lietišķu sadarbību starp Ekonomikas ministrijas un citu valsts institūciju atbilstošām struktūrvienībām;
4.4. Departamenta direktora vietnieka kompetenci nosaka ierēdņa amata aprakstā;
4.5. Departamenta direktora vietnieka pienākumi, tiesības un atbildība:
4.5.1. organizēt departamenta darbu saskaņā ar amata aprakstu;
4.5.2. pildīt departamenta direktora pienākumus viņa prombūtnes laikā.
4.6. Nodaļu vadītāju kompetenci nosaka civildienesta ierēdņa un darbinieka amata aprakstā.

4.7. Nodaļu vadītāji:
4.7.1. vada departamenta nodaļas darbību;
4.7.2. atbild par nodaļas uzdevumu savlaicīgu un kvalitatīvu izpildi;
4.7.3. iesniedz priekšlikumus departamenta direktoram par pienākumu

sadali nodaļā;

4.7.4. pārstāv nodaļu savas kompetences jautājumos attiecībās ar citām ministrijām un valsts pārvaldes iestādēm, pašvaldībām, kā arī attiecībās ar fiziskām un juridiskām personām;
4.8. Citu departamenta darbinieku kompetenci nosaka konkrēto civildienesta ierēdņu un darbinieku amata apraksti (darba līgumi).
4.9. Departamenta darbiniekiem ir pienākums pildīt savus tiešos darba pienākumus un vadības rīkojumus ciktāl tie nav pretrunā ar normatīvajiem aktiem.
4.10.  Departamentam ir tiesības saņemt informāciju no citiem Ekonomikas ministrijas departamentiem, kā arī padotībā esošajām iestādēm un citām valsts institūcijām normatīvajos aktos noteiktā kārtībā.
4.11.  Departamenta darbinieki atbild par departamenta kompetencē esošo jautājumu atbilstību spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem. 
4.12.  Departamenta darbiniekus pieņem darbā un atbrīvo no darba Ekonomikas ministrijas valsts sekretārs normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

 
Saskaņots ar Valsts sekretāru A.Matīsu      /paraksts/
2009.gada 10.decembrī
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