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Nr.8300-25-21
SABIEDRISKO ATTIECĪBU NODAĻAS

REGLAMENTS

Izdots pamatojoties uz Valsts pārvaldes iekārtas likuma

73.panta 1.daļas 2.punktu 

un 75.panta 2.daļu

1. Vispārīgie noteikumi

1.1. Sabiedrisko attiecību nodaļa (turpmāk tekstā – nodaļa) ir Ekonomikas ministrijas struktūrvienība, kas tieši pakļauta valsts sekretāram.

1.2. Nodaļa savā darbībā ievēro Latvijas Republikas likumus, Saeimas lēmumus, Latvijas Republikas Ministru kabineta tiesību aktus, Ekonomikas ministrijas nolikumu, nodaļas reglamentu, ministrijas rīkojumus un citus normatīvos aktus. 

2. Nodaļas uzdevumi ir:
2.1. izstrādāt Ekonomikas ministrijas komunikāciju stratēģiju un koordinēt tās izpildi;

2.2. informēt sabiedrību par Ekonomikas ministrijas jaunajām politikas iniciatīvām, izstrādātajiem politikas plānošanas dokumentiem, normatīvajiem aktiem vai grozījumiem tajos, kā arī par citām aktualitātēm, 

2.3. informēt sabiedrību par ministrijas darbu Latvijas Republikas interešu pārstāvēšanā Eiropas Savienības institūcijās, par Eiropas Savienības fondu apguvi un eiro ieviešanas procesu Latvijā;

2.4. analizēt masu informācijas līdzekļos informāciju par Ekonomikas ministrijas kompetencē esošajiem jautājumiem un par to informēt ministrijas vadību;

2.5. koordinēt ministrijas komunikāciju ar sabiedrību krīzes situācijās;

2.6. koordinēt sadarbību ar ministrijas padotībā esošajām iestādēm, kā arī citām valsts institūcijām un sabiedriskām organizācijām komunikāciju jomā;

2.7. koordinēt ar sabiedrības informēšanu saistītu pasākumu norisi;

2.8. nodaļas kompetences ietvaros sniegt atzinumus par tiesību aktu projektiem;

2.9. nodrošināt ministrijas bibliotēkas darbu, preses un statistikas izdevumu abonēšanu;

2.10. nodrošināt ministrijas Interneta un Intraneta mājas lapu uzturēšanu un aktualizēšanu.

3. Nodaļas vadība.

3.1. Nodaļu vada nodaļas vadītājs, kurš ir tieši pakļauts valsts sekretāram.

3.2. Nodaļas vadītāja kompetenci nosaka amata apraksts. 

3.3. Nodaļas vadītāja pienākumi, tiesības un atbildība:

3.3.1. vadīt nodaļu, nodrošinot uzdevumu savlaicīgu un kvalitatīvu izpildi;
3.3.2. noteikt nodaļas darbinieku pienākumu sadali;
3.3.3. pārstāvēt nodaļu savas kompetences ietvaros jautājumos attiecībās ar citām ministrijām un valsts pārvaldes institūcijām, pašvaldībām, kā arī attiecībās ar fiziskām un juridiskām personām;
3.3.4. iesniegt priekšlikumus valsts sekretāram par darbinieku pieņemšanu vai atbrīvošanu no darba, par darbinieku morālo un materiālo stimulēšanu, kā arī par disciplinārsodu piemērošanu;
3.3.5. atbildēt par lietišķu sadarbību starp Ekonomikas ministrijas un citu valsts institūciju attiecīgajām struktūrvienībām sabiedrisko attiecību jautājumos;
3.3.6. atbildēt par nodaļas uzdevumu savlaicīgu izpildi un darba rezultātiem.

3.4. Nodaļas darbinieki nav ierēdņi un viņu pienākumus, tiesības un atbildību nosaka amatu apraksti un darba līgumi. 

3.5. Nodaļas darbiniekiem ir pienākums pildīt savus tiešos darba pienākumus un vadības rīkojumus, ja tie nav pretrunā ar normatīvajos aktos noteikto.

3.6. Sabiedrisko attiecību nodaļas uzdevumu izpildei nodaļai ir tiesības pieprasīt un saņemt informāciju no citām Ekonomikas ministrijas struktūrvienībām, kā arī no padotībā esošajām iestādēm un citām valsts institūcijām normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. 

3.7. Nodaļas darbinieki atbild par nodaļas kompetencē esošo jautājumu atbilstību spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem.

3.8. Nodaļas darbiniekus pieņem darbā un atbrīvo no darba Ekonomikas ministrijas valsts sekretārs normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

Saskaņots ar 

valsts sekretāru K.Gerhardu


______________________
2007.gada 28.septembrī
Sabiedrisko attiecību nodaļas vadītāja


       


E.Urpena
SA nodaļas reglaments, 2007
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